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Képzés megnevezése: Onalléan hasznilom az informatikai eszkozémet - IKER 2.
szintii képzés

1. A képzés célja

A képzesi programok atfogd célja a digitalis kulcskompetencia fejlesztése, a digitalis
tarsadalomhoz valo tartozassal kapcsolatos igények megalapozasa, pozitiv attitiid
kialakitasa a digitalis eszkozok iranyaban.

A program konkrét céljai:

A résztvevok képesek legyenek a képzés soran hasznalt eszkozeik (PC, tablet, notebook,
okostelefon, stb.) onallo mitkodtetésére, a legfontosabb beallitasi lehetdségek hasznalatara.

Képesek legyenek egyszerii szovegszerkesztési 1épések felhasznalasaval rovid, de kerek
egész szoveget (pl. rovid szdveges lizenet, rovid e-mail) szerkeszteni.

Képesek legyenek az interneten tdjékozodni, weblapok keres6it hasznalva kénnyen
hozzaférhetd informaciokat megszerezni.

Az interneten gytijtétt informaciokat fel tudjak dolgozni, azokat konkrét problémak
megoldasara felhasznaljak.

Elektronikus levelezés soran képesek legyenek csatolmanyokat hasznalni. Felismerve az
clektronikus levelezés veszélyhelyzeteit (levélszemét, e-mailes csalds) képesek legyenek
azokat egyszerli modon elharitani.

Képesek legyenek kozdsségi portalok 6nallé hasznalatara (regisztracio, bejelentkezés,
informaciokeresés, megosztas, egyszerii adatvédelem).

A képzés soran hasznalt eszkozeiket képesek legyenek hanghivasra és szdveges
tizenetkiildésre hasznalni.

2. A képzés célcsoportja
16 év feletti, infokommunikacios eszkozének alapveté funkcidit hasznalni képes, az 6nalld
hasznalat felé tovabbi lépéseket megtenni kivané személyek, munkavallalok.

%)

. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

A résztvevo képes a képzés soran hasznalt eszkozei (PC, tablet, notebook, okostelefon,
stb.) onallo miikodtetesere, a legfontosabb bedllitasi lehetéségek hasznalatara.

2. Képes egyszerli szovegszerkesztési lépések felhasznalasaval rovid, de kerek egész
szoveget (pl. rovid szdveges tizenet, rovid e-mail) szerkeszteni.

3. Képes az interneten tajékozodni, weblapok keresoit hasznalva konnyen hozzaférhetd
informaciokat megszerezni.

4. Az interneten gy(ijtott informaciok feldolgozasa, azokat a résztvevd képes konkrét
problémak megoldasara felhasznalni.

5. Elektronikus levelezés soran csatolmanyok hasznalata. Felismerve az elektronikus
levelezés veszélyhelyzeteit (levélszemét, e-mailes csalas) a résztvevo képes azokat
egyszerii médon elhdritani.

6. Képes kozosségi portalok 06nallé hasznalatara (regisztracio, bejelentkezés,
informéciokeresés, megosztas, egyszerii adatvédelem).

7. A képzés soran hasznalt eszkozeiket hanghivasra és szoveges Uzenetkiildésre tudja
hasznalni.
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4. A képzésbe valo bekapcsolddas feltételei

Iskolai eloképzettség

nem szukseges

Szakmai el6képzettség

nem sziikséges

Egészségligyi alkalmassag

nem sziikséges

Szakmai gyakorlat teriilete és
idGtartama

nem sziikséges

Egyeb feltétel(ek)

16. életév betoltése

5. A képzésben valo részvétel feltételei

Részvétel kovetésének modja

a képzésben részt vevd altal képzési alkalmanként
alairt jelenléti ivek, valamint a képzésben részt
vevovel esetlegesen elektronikus tton folytatott

Megengedett hidnyzas meértéke

szakmai felkeészitést, ellenorzest 1gazolo
dokumentum(ok)
10%,

(tallépése esetén a hianyzott drakat potolni kell)

Egyéb feltételek

felnottképzeési szerz6dés megkotése

6. Tervezett képzési id6

Osszes Oraszam

35 ora

7. Maximalis csoportlétszam
20 16

8. A képzés személyi és targyi, valamint egyéb specialis feltételei

8.1. A képzés személyi feltételei A képzés oktatdival szembeni kovetelmények

Veégzettség: fels6foku

Szakképzettség: legalabb ECDL szintli ismeretek, vagy leckekdnyvvel igazolt legalabb
alapfoku informatikai tanulmanyok.

Tapasztalat: legalabb két év gyakorlat a szamitogépek hasznalataban.

A személyi feltételek biztositasanak modja

A képzési program lebonyolitasdhoz sziikséges személyi feltételek f6allasn
munkaviszonyban, ennek hidnydban vallalkozasi vagy megbizasi szerzédés keretében
foglalkoztatott oktatokkal biztosithatd.

) Felnottképzési engedélyszam: E/2022/000029
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8.2.

A képzés targyi feltételei

Elméleti 6rakon

IKT oktatasra alkalmas terem (a tantermi alapfelszereléseken feliil a résztvevok
létszamanak figyelembevételével személyenként  szamitogép €s/vagy
infokommunikacioseszkoz, munkaasztal, székek, internet hozzaférés lehetdsége
minden eszkozhoz (lehetdség szerint WIFT is), periféridk

a tananyagtartalomhoz kapcsolddod Informatikai szoftverek, programok , tréneri
szamitogép ¢s projektor,

tabla vagy flipchart

Tanari asztal, szék

Ugyfélszolgélati iroda — irodai eszkdzokkel (szamitoégeép internettel, nyomtato,
szkenner, fénymasolo, stb.)

wC

Gyakorlati 6rakon

IKT oktatasra alkalmas terem (a tantermi alapfelszereléseken feliil a résztvevok
létszamanak  figyelembevételével személyenként  szamitégép  és/vagy
infokommunikécioseszkoz, munkaasztal, székek, internet hozzaférés lehetGsége
minden eszkdzhoz (lehetdség szerint WIFI is), perifériak

a tananyagtartalomhoz kapcsolodé Informatikai szoftverek, programok , tréneri
szamitogép és projektor,

tabla vagy flipchart

Tanari asztal, szék

Ugyfélszolgélati iroda — irodai eszkozokkel (szamitogép internettel, nyomtato,
szkenner, fénymasolo, stb.)

WwC

A targyi feltételek biztositasanak modja

Az intézmény altal biztositva vagy bérleti szerzédés alapjan vagy megrendel6i igény szerint,
megallapodas alapjan.

8.3. Specialis feltételek
Nincsenek.

A specialis feltételek biztositasanak modja

Nem relevans.

9. A képzés soran alkalmazott teljesitményértékelési rendszer

9.1. A képzési folyamat alatt

Diagnosztikus értékelés: NINCS

Fejleszt6 ellendrzés, értékelés, amelynek
Ellenérzés és értékelés modja, kozéppontjaban a  képzésben részt vevo
diagnosztikus, szummativ, fejleszté | fejlodésének  tamogatasa  all,  tudasanak
formai rendszeres, interaktiv modon torténd értékelése,

onértékelése alapjan.

Modszerei:
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+  visszajelzések,

+ megbeszélések,

«  kérdések,

« ravezetés,

+  képzésben részt vevok onértékelése,

« tarsak értékelése,

+  csoportmegbeszélés,

+  kovetelménymintak alkalmazésa.
Szummativ ellenorzés, értékelés: NINCS

Az oktato dontése alapjan lehetséges (opciondalis)
melynek célja a képzésben részt vevok tanuldsi
eredményeinek,  teljesitményének  Osszegzése,
mindsitése a témakérok lezarasakor.

Az ellendrzés, értékelés formdja: az oktato altal
osszeallitott irasbeli teszt, szobeli kérdéssor, vagy
gyakorlati  feladat (pl.: énallo  gyakorlati
feladatmegoldas az utolso kontaktoran, mely
atfogéan tartalmazza az "Ondlléan haszndlom az
informatikai eszkézémet - IKER 2. szintii képzés
tananyagegységeit.  Tartalma: egy konkrét
informacio keresése a rendelkezésre allo eszkoz
segitségevel, majd az informdcionak, vagy
helyének kézzé tétele, megosztasa egy dltala
ismert kozosségi média feliileten, a bejegyzés
lathatosaganak korlatozasaval, ennek hianyaban
utolagos torlésevel.).

Ellendrzések rendszeressége

A fejleszté ellendrzés, értékelés a tanulasi
folyamat szerves része, igy az oktatas idotartama
alatt folyamatos.

Az esetleges szummativ ellendrzés, értékelés a
kepzés lezarasakor tortenik.

Ellen6rzések tartalma

A fejleszté ellendrzés, értékelés tartalmanak
Osszedllitisa az aktudlis témakor tartalmat
figyelembe véve torténik az elvart elorehaladas
fliggveényében.

A szummaltiv ellendrzés nem kotelezd, az esetleges
értékelés tartalma a témakorok ismeretanyaga.

A tudas ellendrzése szobeli feleletek és gyakorlati
feladatok elvegeztetésével torténik.

" r

Megszerezhet6é mindsitések

A fejlesztd értekelés esetében a cél a pozitiv
megerdsités, vagy a hibdk és nehézségek
differencialt faltirasa és ismertetése. A mindsités
lehet dicséret vagy elmarasztalas.

Az esetleges szummativ értékelés soran
megszerezhetd mindsitések:

., Megfelelt” /,, Nem felelt meg”
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A fenti mindsitések tdjékoztato jellegiiek.

A fejleszto értékelés esetében a mindsités lehet
dicséret vagy elmarasztalas. Az értékelés soran a
képzésben részt vevot viselkedése, teljesitménye
alapjan minositik:

"o

Megszerezheté mindsitésekhez 60—100%: dicséret
tartozo kovetelményszintek

1-59%: elmarasztalas

Az esetleges szummativ értékelés esetében:
51-100%: ,,Megfelelt”

1-50%: ,,Nem felelt meg”

Sikertelen teljesitések
kovetkezményei

A nem megfeleld szinten teljesitett fejlesztd
értékelés esetében, a tapasztalt hianyossagok
alapjan, plusz feladatok adhatok résztvevoknek, a
kompetenciak megfeleld szintii elsajatitasahoz.

Az 5. pontban leirt feltételek valamelyikének nem
teljesiilése esetén a résztvevd nem kaphat
igazolast a képzés elvégzésérol.

A tovabbi eljarasi lehetoségeket a felnottképzési
szerzddés hatarozza meg.

10. A program sikeres elvégzését igazolo okirat

Tanusitvany az ,,Onalloan haszndalom az informatikai eszkozomet - IKER 2. szintii
képzés” képzés elvégzésérol.

11. A program elvégzését igazolo irat kiadasanak feltételei

Az 5. pontban leirt feltételek teljestilése.

12. Tananyagegységek (tantargyak)
12.1 Rahangolodunk a tovabblépésre

Tananyagegyseg
(tantargy) célja

A tananyagegység célja, hogy a résztvevok megismerjék egymast,
kialakuljon a csoport, tisztazasra keriilnek a csoport mitkddési feltételei.
Cél tovabba a tanulasi program téméjaval valé megismerkedés, valamint
a reésztvevok tanuldsi motivacidjanak, elképzeléseinek, céljainak,
elvarasainak, valamint digitdlis irastudasanak felmérése, valamint

r__

bemeneti szovegértés indirekt modon torténo felmeérése.

A tananyagegység cé€lja tovabba, hogy az 1. szinthez tartozé atfogd
gyakorlé feladatokon keresztil felmérésre keriiljon a résztvevok
begyakorlottsagi szintje ezeken a teriileteken.

Az egyéni igényekhez igazodd kontaktéra a résztvevoket az egyéni
tanulasi céljaik elérésében tamogatja.

Tananyagegység (tantargy) tartalma

Ebben a tananyagegységben a résztvevék megfogalmazzak a képzési programmal kapcsolatban
elvarasaik, tanulasi céljaikat kittizik.

Oldal: 6/14
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Az ,Elsé lépések a digitdlis vilagba - IKER 1. szintii képzés”-ben elsajatitott ismereteiket
felhasznalva 6nallo feladatmegoldas a tanult ismeretek mozgositasa.

Oraszam: 4 ora

A megvalésitas soran alkalmazott képzési modszerek:

El6adas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszéles, egylittes €s 6nallo
tananyag feldolgozas, 6nallo tanulds, csoportos feladatmegoldés, oktatd altal iranyitott
modszerek, szituacios gyakorlat megoldas, teszt kitoltés és feldolgozas, digitalis platformon
valo tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontalis és interaktiv oktatas, egyéni-, paros és csoportmunka

Kontaktoratol eltéré6 munkaforma alkalmazisa esetén a képzés oraszamaba
beszamithaté éraszam: 0 ora

A tananyagegység elvégzésérol szolo igazolas kiadasanak feltétele:
Aktiv részvétel az egyéni €s csoportos feladatmegoldasok soran.

Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).

12.2 Infokommunikacios eszkoziink néhany praktikus alkalmazasa

Megismerjék, vagy felidézzék a hang ¢és video hivasra alkalmas
Tananyagegység | szolgaltatasokat, ezek alapvetd funkcioit.

(tantargy) célja | Azonositsak az alkalom soran megismert és gyakorolt alkalmazasok,
technikak kiilonbozo élethelyzeteikben valo felhasznalhatosagat.

Tananyagegység (tantargy) tartalma

VOIP alapt kommunikaciot (video és hanghivas, tizenetkiildés) kezdeményeznek és fogadnak erre
alkalmas szoftverekkel.

Megismerik az érintett felliletek, alkalmazasok és funkcidk esetleges veszélyeit, azok kivédésének
egyszer(i modjait.

Az egyéni igényekhez igazodo6 kontaktodra a résztveviket az egyéni tanulasi céljaik elérésében
tamogatja.

Oraszam: 3 ora

A megvalositas soran alkalmazott képzési modszerek:

El6adéas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egyiittes és 6nalld
tananyag feldolgozas, 6nalld tanulas, csoportos feladatmegoldas, oktato altal iranyitott
modszerek, szituacios gyakorlat megoldas, teszt kitdltés és feldolgozas, digitalis platformon
valo tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontalis és interaktiv oktatas, egyéni-, paros és csoportmunka

) Felnottképzési engedélyszam: E/2022/000029
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Kontaktoratol eltéré6 munkaforma alkalmazasa esetén a képzés éraszamaba
beszamithat6 éraszam: 0 6ra

A tananyagegyseg elvégzéserol sz0lo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni €s csoportos feladatmegoldasok soran.
2. Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).

12.3 Az elektronikus levelezés osszetettebb funkcioinak hasznalata

A levelezéshez kapcsolodd Osszetettebb funkciok elsajatitasa (pl.
csatolmanyok kezelése).

A fajlok kezeléséhez, szortirozasahoz, egyszerli mappaszerkezet

Lenanvagogyser kialakitasdhoz kapcsolodo alapfogalmak megismerése.

e Rovid, szerkesztett szoveges tizenetek kiildése és fogadasa.

Annak elérése, hogy egy pozitiv, de realis viszonyulas alakuljon ki a
digitalis eszk6zok hasznalatabol fakadd elonyokhoz és hatranyokhoz.

Tananyagegység (tantargy) tartalma

Ebben a tananyagegységben a résztvevék megismerik a digitalis eszkézok és a levelezd rendszer elére
telepitett programjait, alkalmazasait és azok felhaszndlasat.

Rovid, szerkesztett szoveges iizeneteket, csatolmanyokat kiildenek és fogadnak.

A résztvevoknél a tananyagegységben elsajatitott kompetencidk eredményeképp kialakul egy
pozitiv, de redlis viszonyulas az digitalis eszkozok hasznalatabol fakadd elényokhoz és
hatranyokhoz.

Az egyéni igényekhez igazod6 kontaktdra a résztvevoket az egyéni tanulasi céljaik elérésében
tamogatja.

Oraszam: 4 6ra

A megvalositas soran alkalmazott képzési modszerek:

Eldadas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egyiittes és 6nallo
tananyag feldolgozas, 6nallé tanulas, csoportos feladatmegoldas, oktatd altal iranyitott
modszerek, szitudcios gyakorlat megoldas, teszt kitoltés és feldolgozas, digitalis platformon
valé tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontalis és interaktiv oktatas, egyéni-, paros és csoportmunka

Kontaktoratél eltéré6 munkaforma alkalmazasa esetén a Kképzés oraszamaba
beszamithato oraszam: 0 ora

A tananyagegység elvégzésérol szolo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni és csoportos feladatmegoldéasok soran.
2. Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).
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12.4 Hasznaljuk okosan, amit mar tudunk

Azoknak a feladatoknak, problémahelyzeteknek a megismerése, melyek
megoldasédban a digitalis eszk6zok mar megismert funkcidi segitséget
tudnak nyUjtani. Az ismert funkcidk hasznalata a feladatok és
problémahelyzetek megoldasara.

Tananyagegység| A bongészOk és a digitdlis eszkozok tovabbi egyszerli funkci6i
(tantargy) célja | megismerése, haszndlata, tobb funkcio6 hasznalatanak 6sszekapcsolasa.
Annak elérése, hogy a résztvevok a tananyagegységben elsajatitott
kompetenciak eredményeképp torekedjenek a felmeriilé probléma-
helyzetek digitalis eszkozok altala ismert funkcidival torténd
megoldasara.

Tananyagegység (tantargy) tartalma

Ebben a tananyagegységben a résztvevék megismerik azokat a feladatokat, problémahelyzeteket,
melyek megoldasaban a digitalis eszkdzok mar megismert funkcioi segitséget tudnak nyujtani.

Az ismert funkciokat hasznaljak a feladatok és problémahelyzetek megoldasara.

Elsajatitjak a bongészdk és a digitalis eszkdzok egyszeri dsszekapcesolddo funkcioit.

A résztvevok a tananyagegységben elsajatitott kompetencidk segitségével a felmeriilé probléma-
helyzetek digitalis eszkozdk altaluk ismert funkcidival torténé megoldasat gyakoroljak.

Az egyéni igényekhez igazodd kontaktdra a résztveviket az egyéni tanulasi céljaik elérésében
tamogatja

Oraszam: 3 6ra

A megvalositas soran alkalmazott képzési médszerek:

Elbadas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egylittes €s onallod
tananyag feldolgozas, 6nallo tanulas, csoportos feladatmegoldas, oktato altal iranyitott
modszerek, szituacids gyakorlat megoldas, teszt kitdltés és feldolgozas, digitalis platformon
vald tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontalis és interaktiv oktatas, egyéni-, paros és csoportmunka

Kontaktoratol eltér6 munkaforma alkalmazasa esetén a képzés odraszamaba
beszamithato oraszam: 0 6ra

A tananyagegység elvégzésérdl szolo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni €s csoportos feladatmegoldasok soran.
2. Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).

i Felndttképzési engedélyszam: E/2022/000029
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12.5 En és a kozésségi média L.

A ko6z0sségi média céljanak és alapvetd funkcidinak megismerése.
A regisztraci6 hasznalata internetes oldalakon, a fiokok és a személyes
adatok alapvetd védelme. ‘

A célnak megfelel6 felhasznaloi nevek és a biztonsagos jelszavak
megvalasztasanak elsajatitasa..

Tananyagegység
(tantargy) célja

Tananyagegység (tantargy) tartalma

A résztvevOk megismerik a kozosségi média alapvetd jellemzdit, hasznalatat egy kozosségi oldal
hasznalatan keresztiil.

Egy internetes oldalon végigviszik a regisztracio lépéseit a fiokok és a személyes adatok védelmének
figyelembe vételével.

Az egyéni igényekhez igazodo6 kontaktdra a résztvevoket az egyéni tanuldsi céljaik elérésében
tamogatja

Oraszam: 4 ora

A megvalositas soran alkalmazott képzési modszerek:

Eldadas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egyiittes és onallo
tananyag feldolgozas, onallé tanulds, csoportos feladatmegoldas, oktatd altal iranyitott
modszerek, szitudcids gyakorlat megoldas, teszt kitoltés és feldolgozas, digitalis platformon
valé tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontalis és interaktiv oktatds, egyéni-, paros és csoportmunka

Kontaktoratol eltéré6 munkaforma alkalmazasa esetén a képzés oraszamaba
beszamithat6 éraszam: 0 6ra

A tananyagegység elvégzésérdl szolo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni €s csoportos feladatmegoldasok soran.
2. Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).

12.6 En és a kozosségi média I1.

Kozosségi oldalakon tartalmak megtekintése, megosztasa.
Tananyagegyseég| A kozosségi média altal nyujtott lehetoségek, veszélyek, a digitalis
(tantargy) célja | identitas épitokoveinek megismerése, a lehetdségek felhasznalasa a
veszélyek figyelembevételével

Tananyagegység (tantargy) tartalma

A kozosségi oldalakon a kiilénb6z6 tartalmak célzott megosztasanak jelentdsége, a tudatos
tartalommegosztas €s a kedvelés hasznalata.

A kozosségi oldal alapvet6 funkcidinak hasznalata.

Az egyéni igényekhez igazodo kontaktdra a résztveviket az egyéni tanulasi céljaik elérésében

tamogatja.
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Oraszam: 3 ora

A megvaldsitas soran alkalmazott képzési modszerek:

El6adas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egyiittes és onallo
tananyag feldolgozas, Gnallo tanulds, csoportos feladatmegoldés, oktatd altal iranyitott
madszerek, szituacids gyakorlat megoldas, teszt kitoltés és feldolgozas, digitalis platformon
valo tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontélis és interaktiv oktatas, egyéni-, paros és csoportmunka

o

Kontaktoratél eltéré6 munkaforma alkalmazasa esetén a Kképzés draszamaba
beszamithaté éraszam: 0 6ra

A tananyagegység elvégzésérdl szolo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni és csoportos feladatmegoldasok soran.
2. Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).

12.7 Ugyeket intézek otthon, fotelbél

Az elektronikus iigyintézéssel kapcsolatos 4altalanos ismeretek
elsajatitisa, az elektronikusan Ttigyintézést tamogaté portalok
megismerése, killonos tekintettel az allampolgarok informalasara és
Tananyagegység | elektronikus ligyintézésre szolgdlé kozigazgatasi internetes portalokra.
(tantargy) célja | Az Ugyfelkapu alapveté célja, elérhetd funkcioi, lehetéségei, korlatai.
Ideiglenes regisztracio az tigyfélkapun.

A résztvevok nyitottd valjanak arra, hogy hivatalos {igyeiket digitalis
eszkozok és a személyes ligyintézés kombinaciojaval intézzék.

Tananyagegység (tantargy) tartalma

A résztvevOk megismerik az allampolgarok tajékoztatasara, informaldsara szolgald kozigazgatdsi
internetes portalokat (magyarorszag.hu, kormany.hu), a portdlokon 1évé informéciokat.

A (koz)szolgaltatok honlapjan elérhetd elektronikus szolgaltatasok megismerése.

Az ugyfélkapu alapvet6 elérheté funkcidinak, céljanak, lehetéségeinek, korlatainak megismerése,
onalloan egy elektronikus kozigazgatisi iligyintézés (amennyiben a résztvevének nincs UK
regisztraciéja, akkor az UK regisztraciés folyamat elvégzése).

Az egyéni igényekhez igazod6 kontaktora a résztvevéket az egyéni tanuldsi céljaik elérésében
tamogatja.

Oraszam: 4 ora

A megvalositas soran alkalmazott képzési modszerek:

Eldadas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egyiittes és onalld
tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds, csoportos feladatmegoldds, oktatd éltal iranyitott
modszerek, szitudcios gyakorlat megoldas, teszt kitoltés és feldolgozas, digitalis platformon
vald tananyagfeldolgozas
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Munkaformak:

frontlis és interaktiv oktatds, egyéni-, paros és csoportmunka

Kontaktoratél eltéré munkaforma alkalmazisa esetén a Kképzés oOraszimaba
beszamithato éraszam: 0 6ra

A tananyagegység elvégzésérol szolo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni és csoportos feladatmegoldasok soran.
2. Jelenlét a kontaktordkon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).

12.8 Személyre szabott eszkiozok

Ismerjék az eszkdzok, programok ¢€s alkalmazasok frissitésének
lehetdségét, képesek legyenek ezeket az eszkoz jelzései alapjan, azok
egyszeril 1épésein keresztiil végrehajtani.

Tananyagegység| o or o st e
> o Ismerjék az eszkozeik személyre szabhatdsaganak egyszerli modjait, az
(tantargy) célja | ermeten fellelhetd képek felhasznélhatosaganak szabalyait.

A résztvevok torekedjenek a személyes adataik és bizalmas digitalis
tartalmaik koriiltekintd, biztonsagos megosztasara.

Tananyagegység (tantargy) tartalma

Hattérkép, profilkép hasznalata.

A résztvevGk a tananyagegységben elsajatitott kompetencidk eredményeképp torekszenek a
személyes adataik és bizalmas digitdlis tartalmaik koriiltekintd, biztonsagos megosztasara, eszkoziik
programjainak rendszeres frissitésére.

Az egyéni igényekhez igazodo kontaktora a résztvevoket az egyeni tanulasi céljaik elérésében
tamogatja.

Oraszam: 3 ora

A megvaldésitas soran alkalmazott képzési modszerek:

El6adas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egyiittes és onallo
tananyag feldolgozas, 6nallo tanulas, csoportos feladatmegoldas, oktatd altal iranyitott
modszerek, szitudcios gyakorlat megoldas, teszt kitoltés €s feldolgozas, digitalis platformon
valo tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontalis és interaktiv oktatas, egyéni-, paros és csoportmunka

Kontaktoratol eltéré6 munkaforma alkalmazasa esetén a képzés oOraszamaba
beszamithatd oraszam: 0 ora

A tananyagegység elvégzésérdl sz0lo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni és csoportos feladatmegoldasok soran.
2. Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).
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12.9 Még tobb iigyet intézek otthonrdél

Tananyagegység| A digitalis eszkoz6k megismert funkcidinak alkalmazasa gyakori
(tantérgy) célja | €lethelyzetekben

Tananyagegység (tantargy) tartalma

A résztvevok onalléan végeznek el elektronikus levelezéshez kapcsolodo feladatokat ismert
eszkozlikon (kiildés, fogadas, valasz, valasz mindenkinek, titkos masolat, driaslevél kiildés).

Az ismert eszk6zon elérhetd névjegy és naptar alkalmazasokban éndlléan hoznak létre bejegyzést,
azokat maédositjak, illetve torlik.

Iranymutatassal hoznak létre olyan naptar eseményt az ismert eszkoziikén, melyre masokat is
meghivnak, a résziikre érkezett meghivora reagalnak.

A kormanyzati weboldalak szélesebb korének ismeretében ezekrdl ondlléan gy(ijtenek be a
mindennapi életéhez kapcsolédo informacidkat.

Onalldan vélasztanak ki és haszndlnak egy hang és video hivasra, szoveges lizenet kiildésére

hasznalhatd alkalmazast.

Az egyéni igényekhez igazodd kontaktora a résztveviket az egyéni tanulasi céljaik elérésében
tamogatja.

Oraszam: 4 ora

A megvalositas soran alkalmazott képzési modszerek:

Elbadéas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egyiittes és 6nallo
tananyag feldolgozas, 6nallo tanulas, csoportos feladatmegoldas, oktato altal iranyitott
modszerek, szitudcios gyakorlat megoldas, teszt kitoltés és feldolgozas, digitalis platformon
valo tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontélis és interaktiv oktatds, egyéni-, paros és csoportmunka

Kontaktoratél eltéré6 munkaforma alkalmazasa esetén a képzés oraszamaba
beszamithaté éraszam: 0 6ra

A tananyagegység elvégzésérdl sz0lo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni és csoportos feladatmegoldasok soran.
2. Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).

12.10 Képzés zarasa

Az elsajatitott ismeretek gyakorlasa.

Tananyagegyse
Jastp R Zar6 feladatmegoldas (opcionalis).

tantargy) célja : : ; Fapi s
( gy) celj A képzési programra, a sajat fejlodésre valo visszajelzés adasa

Tananyagegység (tantargy) tartalma

A képzési programon elsajatitottak gyakorlasa 6nalléan, kiadott feladatok megoldasaval.

Onallé gyakorlati feladatmegoldés, mely atfogdan tartalmazza a tananyagegységeket.

A képzési program zarasa.
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Oraszam: 3 Ora

A megvalositas soran alkalmazott képzési modszerek:

El6adas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlati feladatok, megbeszélés, egyiittes és onalld
tananyag feldolgozas, 6nallo tanulas, csoportos feladatmegoldas, oktaté altal irdnyitott
modszerek, szituacids gyakorlat megoldas, teszt kitoltés és feldolgozas, digitalis platformon
valé tananyagfeldolgozas

Munkaformak:

frontalis és interaktiv oktatds, egyéni-, paros és csoportmunka

Kontaktoratol eltéré6 munkaforma alkalmazisa esetén a Kképzés oOraszamaba
beszamithato éraszam: O ora

A tananyagegység elvégzéseérdl szolo igazolas kiadasanak feltétele:

1. Aktiv részvétel az egyéni és csoportos feladatmegoldasok soran.
2. Jelenlét a kontaktorakon (a megengedett hianyzasok figyelembevételével).

A képzési programot elozetesen mindsito szakértod
neve: Gyorgyi Gyula

ALATTASAL 1oveieiiiieieceeeee e ettt
a felnottképzési szakértok nyilvantartasaban szereplo nyilvantartasi szama:
FSZ/2020/000086

Az elozetes mindsités
helye: Nyiregyhaza
idépontja: 2024.06.14.

A felnottképzo képviseletére jogosult személy
neve: Valikovics Ferenc

AL ATTASAL oo e ettt et e e aaaaas

Emberi Ertékek Feln6ttképza
Szolgdltatd Kft.

4400 Nyiregyhdza, Szinhdz utca 16.
Cg.: 15-09-087459
Adoszdm: 26112132-1-13
Bsz.: 10700048-72103072-51100003

Felnéttképzési engedélyszam: E/2022/000029
Oldal: 14/14 Onalléan hasznalom az informatikai eszkzoémet - IKER 2. szintii képzés GINOP PLUSZ-3.2.1-21



